E-post i Outlook fér Mac Lathund

Ordna inkorgen

Véaxla mellan inkorgarna
Prioriterad och Annan.
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Arkivera ara aﬁa o @j Fiytta Skrippost Regler F(!)Y\:lriggn Lastfolist I(asterganrl F&lj upp E—I::r::: 5 Adress Sortera OCh gruppera
Prioriterad  Ovriga Av: Konversationer ¥ 4 ... Ang:[WSC-d3gordnfngen uppdaterades i meddeland-en' Aktivera ..
7 oo Konto Konversationer och Prioriterad
9 Bifogade filer ; d Tim Nysdfom inkorg
> Sarah Andersson, Tin  Kategorier Méandag, 4 sgptemberf2017, 12:29 :
® Granskning av bud (4 Konversationer ;. Will: O Saralj Anderssgn; O Malin Lind
Mottaget —
1 = Skickat Detta meddelinde &r flaghat for uppfolining. Bérja pa torsdag, 14 5
 Méandag E d J
11 | Flaggstatus
~ Tim Nystrém, Sarahl¢ ~ Mabp g Malin, . . . . .
WSC-cagordninganugy  Fran Ig atgirdadefett staviell Det &r flart. Stall in en paminnelse for ett
. Omnamnanden (@) m
Tirn Nystrém Prioritet meddelande'
Storlek ‘an: Sarah Anflersson
Sarah Andersson || gt g tickat: Mandbg, 4 septefnber 2017, 12:27:55 Tagga meddelanden med
utt... Sarah Andersson Amne Il: Malin Ling§ Tim Nystré k .
Till mne; Ang: WBC-dagordningen uppdaterades i torsdags ategorler-
Tim Mystrém
" . " Aldsta dverst =t ser bra utfMalin. Jag godkdnner Fa Tims godkdnnande oc . .
storlk | TimNystrom || nyaste overst lah Visa endast olasta meddelanden.
Ang: WSC-dagprdning
Sara, dagordnirfgen ser| ¥ Visa i grupper lan: Malin Lind
« 2 veckor sedan Visa alla grupper tickat: Mandag, 4 september 2017, 12:20:54
. Dolj alla grupper II: Sarah Andersson; Tim Nystrom
Lllsa Holmgrer} mne: ANG: WSC-dagordningen uppdaterades i torsdags
Lisa Holmgren delade H + Aktivera Prioriterad inkorg .
Har ar dokumerget som o ck allihopa!
3 veckor sedan ifé:‘:g;'ﬁ;:‘:&:y :thar gjort klart dagordningen. Ta en sista titt innan jag skickar
Sarah Andersgon
Gruppera meddelanden efter Aktivera Prioriterad inkorg for att visa den
konversation. Meddelanden e-post som ar viktigast for dig.

grupperas efter drende.

Sok efter specifika meddelanden Trana upp den prioriterade inkorgen

Ange ett eller flera ord att soka efter i rutan Sok. Valj ett Valj fliken Prioriterad eller Annan och hogerklicka sedan pa
nyckelord eller tryck pd RETUR. meddelandet som du vill flytta.

Q. Budget for kv3 ot s -
. Avsandare p 1 18sep
fran “Budget for kv3"” { 3, Tim Ny
Flytta alltid till Ovriga
R dmne "Budget for kv3" cal TV 9
mottaget "Budget for kv3” | Skrappost »  agordnir
kategori "Budget fr kv3" Prioritet >
Folj upp >
Iga... Om du vill stanga Kategorisera » | | tex. Prioriterad viljer
sOkresultatet valjer du du Flytta till Annan eller
Sténg sokning. Flytta alltid till Annan.
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Bifoga en lank till en fil i ett
meddelande

Automatisera atgarder med regler

Meddelande

L=y~
Skicka  Kistsn
~

Till: O Tim Mystrém
Kopia:

Amne: || {
Py T m— ® Vélj Bifoga fil for att
Eim‘@:m inkludera en lank till en
' Vilj Ordna > Regler for Waln Lind st St zl)lnil:):?/::ﬁ;?t |
) Prapus SHLINING OCH MARKNADE ST I
Skapa regel... att skapa och redigera T : i
SharePoint.

Redigera regler... regler for att utfora ‘

| tgarder automatiskt pa

Valj pilen bredvid

Anvand inkommande eller filnamnet for att ange

P01 rewro N 3 . ]

o=z Y | utgdende meddelanden beharigheter for filen,
Skapa en signatur Stall in ett franvaromeddelande
Valj Outlook > Instéllningar > Signaturer. Markera Verktyg > Franvarande...

. EDOTN Fonster  Hialp
R Skicka och ta emot £
_VT
7"' S"':d"d Malin Lind 7 L] L
, Frnvarande..
il e Gemensamma mappar...
Vilj standardsignatur:
[ p—— 0 [ - H Regler...
L SV:::::ME"“ z::::: ; ordra @LI
I Jag har gjort Klart dagordningen. Ta en sista titt innan jag skickar ut den. Konton... ;
iy I wE KON

Kortkommandon
Vaxla till Kalendern B +2 Bifoga en fil i ett meddelande P +E
Ga till e-post *+1 Foregdende/nasta meddelande Upp- och nedpil
Svara ¥ +R Flytta till mapp &8 + Skift + M
Svara alla 38 + Skift + R Sék i aktuell mapp B+AL+F
Flagga fér uppféljning 3+ = Skicka/ta emot B+K
Fler kortkommandon: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864503
Mer information
Hjalp for Outlook for webben Skillnader mellan skrivbordsprogrammet Outlook, Outlook Online,
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864505 och Outlook Mobile: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864504
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