Oversiktsblad — Outlook for Android s icrosoft

Anslut. Ord na. Fé sa ker gjorda. Du kan ladda ned Outlook fér Android

fran Google Play Butik om du inte
redan har gjort det. P Erepia
Inkorgen gj

. — annah@contoso.com

Ovrigt 4 Filter

Nilsson 08:21
Ang: Wien-métet snart
Fraf: Christian Forsberg skickade: Man...

Tryck pa Menyn for att visa en
lista Gver mappar och
instéllningar

Tryck pa Filter for att endast visa
meddelanden som &r olasta,

Idag kI 10:00 (30 min) OSA flaggade eller har bifogade filer

Tryck for att vaxla mellan
Prioriterat och Ovrigt

>

meddelanden Christian Forsberg 08:20
Ang: Wian-métetsnart ) @ Objekt som &r ordnade efter
@Anna: Vi kan val traffas den har... 3 konversationstrad anger antalet

objekt i konversationen
lgar

att vidta atgarder Du har férsenade uppgifter!
Hej Anna, Du har 5 uppgifter som ska...

Svep at héger eller at vanster for o @ Microsoft Planner Igar

Tryck pa S6k en gang for att visa

de senaste kontakterna och Den har manaden

filerna. Om du trycker tva ganger )

s& visas en sokruta for att hitta zl/ Erik Axelsson 6 november Om du vill flagga ett meddelande
e-postinnehall med mera 7 Erik Axelsson delade "Slutavtal... rN——— trycker du fér att ppna

Kolla det har. Lanken funkar for alla... meddelandetoeh trycker sedan pé

de tre punkterna Mer > Flagga
September

~ Feils Avoalann .0 R
8\

o 3 .o . o
Fran installningarna Fran menyn
s i s
Svep &t hoger Favoriter Tryck pa Menyn > ikonen
® B Newsron _ Rc'afilgera“och tryck pa
| stjarnan for att markera
Tryck pa Instéllningar > Mappar En mapp som Fayont.
Svep at véanster — Svepalternativ > Svep 5t .— "aVOrltmappar visas
héger eller Svep at vinster v [ Inkorgen overst
och valj en atgard % 7 utes
Tryck pa Instéllningar >
Prioriterad inkorg for att I ety A
oop Svepalternativ aktivera eller inaktivera
Prioriterad inkorg @ Favoriter ; Tryck pa Menyn >
Klockikonen for att
O Prioriterad inkorg ® ® a L inkorgen 3 stélla in Stor ej-alternativ
> Skickat 31
Den prioriterade inkorgen sorterar din e-post pa ett smart satt _.
2 o . e 7 Utkast 2
sd att du kan fokusera pa det som ér viktigt.
i Papperskorgen 123
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Bifoga en fil fran OneDrive Kontaktkort

Nytt meddelande
S annah@contoso.com > Anna Hedlund
Marknadsforingschef
Till aChrisn’anForsberg | | ett e-postmeddelande
, L trycker du pa ett

Kopia/hemlig kopia annah@contoso.com ._ kontaktnamn for att visa
Férberedelse infor mote Tryck pd Nytt telefonnumret,

meddelande > . (123)456-7890 e-postadressen med mera
Har ar férberedelselistan fran forra arets Bifoga N Vﬁlj bland
mé&te som du bad om. A - 5 Mer information

filer och valj en fil
-Anna

Bifogade filer
a o w] =

Hantera din kalender, schemalagg moten och fa paminnelser

Tryck pa Menyn for att visa eller
lagga till en kalender, inklusive
delade kalendrar

Vaxla till vyn Kalender

25 @ 27 28 29 30 D1e°

2 3 4 5 (@——

ivlep gedat for att visa mer av i ssn i Tryck p& en dag om du vill visa
clESnIe St handelser for den dagen

09:00 ° Méte med férséljningsteamet

T gu@ee

Q Konferensrum — Adams

10:00 ® Ang: Wien-métet snart
30 min

Tryck p& Matet for att visa mer .@ @

information Q Konferensrum Crystal

Skapa en ny kalenderhandelse

13:00 ® Veckouppdatering med
Tim3omin- teknikerna

9 Tekniklabbet 0._

e.nn n Viaaliannmatal mand framalia
Q
Svara pa en inbjudan Andra kalendervy
Planering for kv4
Imorgon klockan 12:00 (1 timme) r @ Dagordning O
. | kalendern trycker du
( i :f’"aN A': N '”korgi” ' & Dag 0@ pé Visa och véljer en av
im Nystrém, Malin Lin . ) vt vyerna Dagordning,
8 september  INFORMATION Trka pPa OSA ien Dag eller 3 dagar
| métesinbjudan i din inkorg M 3 dagar O]
© ™™ @ sceeo@———— och tryck sedan p3 ]
elimin Acceptera, Preliminart, o
© Primiin eller Avboj Manad O
O Awbg
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