Oversiktsblad — Outlook for iOS

m Microsoft

Anslut. Ordna. Fa saker gjorda.

Tryck pa kontots avatar (eller
logotyp) och byt kontovy, visa
mappar, hantera favoriter och fa
atkomst till instéllningar {0} .

Tryck for att vaxla mellan
prioriterade och andra
meddelanden. Prioriterad visar
viktiga e-postmeddelanden och
resten hittas pa fliken Ovrigt.

Svep at hoger eller at vénster for
att vidta atgarder for ett
meddelande.

Aviseringspunkter visas nar du har
olasta e-postmeddelanden.

Andra installningar

0 ©

10:28

all T @m)

4
& Filter

3 Inkorgen

Erna Nilsson
Teamsynkronisering
H Ingen konflikt

e Ons 27 feb, 13:30 (1 tim)

Anna Hedlund

Lat oss traffas

Hej Martina! Jag skulle garna j
tillsammans lite s att vikan s

Malin Lind

Marknadsféringsstrategi

Jag har nagra fragor och idéer kring
marknadsféringsplanen. Jag gjorde...

10:45

Tim Nystrom 10:05
Contosos patentdokument K@
@Martina Mattsson - 1

Selma Astrom 09:11
Sv: Produkttrender

Det fixar vi Fran: Martina Mattsson
Skickades: Tisdag 8 januari 2019...
Stella Johansson 09:01
Kaffe

Ingen konflikt

N
o

Om du inte har Outlook for iOS
laddar du ned det fran Apple

2 Ladda ned fran
' App Store

Tryck pa skrivikonen och skapa ett
nytt meddelande.

Tryck pa Filter for att endast visa
meddelanden som &r olasta,

flaggade eller har bifogade filer.

0sA  @—— Vidta atgérder snabbt fran

inkorgen med snabbatgarder.

Se var du namns
i e-postmeddelanden
med @omnamnanden.

Anger antal
e-postmeddelanden
i en meddelandetrad.

Dubbeltryck fér en s6kruta
for nyckelord.

Q
®

X Installningar

E-post

Meddelanden

Standard selmaa@lucernepubintl.com
Signatur Hamta Outlook for i0OS
Svepalternativ Konfiguration / Arkiv

Prioriterad inkorg (?)

| @)

Prioriterad inkorg

| @)

Antal aktivitetsikoner

Ordna efter trad

—
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Lagga till en favoritmapp

Redigera Vv
Q Sokmappar och grupper
Tryck pa Svepalternativ >
Svep at hoger eller Svep Favoriter
at vanster och vilj en
atgard. [] Projektet Falcon
Tryck pé Prioriterad | konto- och

inkorg for att aktivera eller
inaktivera Prioriterad
inkorg.

Tryck pa Ordna efter trad
sa ordnas meddelanden
som konversationstradar.

Mappar mappvyn trycker du
pa pennan for att
lizkorgen lagga till och
B hantera dina
_:/ Utkast Favoriter.
= Akiv
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https://itunes.apple.com/app/id951937596?mt=8
https://itunes.apple.com/app/id951937596?mt=8
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Soka efter mappar

/ ~\  Office 365
(Q)

\ 7 martinam@lucernepubintl.com

G .Favoriter 74
Qo Marknadsféring 4

ﬂi E Synkronisera markna Trka pé menyn och trka
sedan pa och hall ned en

o - . o
&% Business Developme kontoikon om du vill visa en

mapplista for det kontot.
) Inkorgen o
_—:/ Utkast 2 .

Bifoga en fil eller bild

X Nytt meddelande %

martinam@lucernepubintl.com

Till: Viktor Magnusson Gabiriella Géransson
Kopia/hemlig kopia:
Amne: Forslagsgranskning

November-December annonsforslag.pptx %

P 99 kB

Tryck pa gemikonen >

Granska och kommentera som du vill. | . o .
Bifoga fil for att valja en

Tack!
Martina fil.

\
Tryck pa kameraikonen for
= E é] att infoga ett dokument, ett
o foto eller en whiteboardbild.

Skaffa Qutlook for iOS

Svara pa en inbjudan

Qo VB: Forbereda infor klientméte
Tis 29 jan, 10:30 (1 tim) -
Konflikt: Forsaljningsférloppsmote

10:00 R .
Tryck pa OSA i en
oo | VE Fz(bereqa motesinbjudan och tryck
S Forsaliningsforiop; Sedan pad Acceptera,
Regelfragor Prellmlrjart el!g.r Avbpj.
12:00 — Du kan aven vdlja att inte
Lunch Juridisk sammanf: | . §
skicka ett svar till

B avsandaren.

Skicka e-post till organisattren O

Lagg till meddelande (valfritt)

Acceptera Preliminart Avboj
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Markera och flagga meddelanden

< o [ S

Budgetstatusuppdatering | ett meddelande trycker
du pa ... och sedan
Markera eller Flagga.
Svepningar kan ocksa
anpassas sa att de
markerar eller flaggar ett
meddelande.

. Alexander Lund
Till Gabriella Géransson, Erna Nilsson, +’

Hej ganget,

Manaden ar nastan slut. @Selma Astrom, kan du
ta hand om manadens budgetstatus?

Visa kontaktkort

Tryck pa ett kontaktnamn
for att visa telefonnumret,
e-postadressen med
mera.

Viktor Magnusson @—

Chef
© 36/2121

K

viktorm®@Ilucernepubintl.com
+1234 567 8901

viktorm®@lucernepubintl.com

O

Visa mer Tryck pa Visa
organisation for att se
Rapporterar till en kontakts

a Gabriella Goéransson organisationshierarki och

vD vilka denna arbetar med.

1

Visa organisation @

Andra kalendervy

Dagordning v
| kalendern trycker du pa

Dag Visa och véljer en av
vyerna Dagordning, Dag,
3-dagars eller Manad.

@] 3-dagars

Vrid enheten till
Ménad liggande lage om du vill
se vyn 7 dagar.

oo
oo
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